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Zatacznik

do uchwaty Nr ........... [oviinn /2025
Zarzadu Powiatu Kartuskiego

zdnia ......c.cooieene 2025 1.

Regulamin organizacji i realizacji stazy uczniowskich w projekcie

»Wybierz zawdd — wsparcie ksztatcenia zawodowego w powiecie kartuskim”

1.

3.

81
Postanowienia ogolne

Regulamin okresla zasady realizacji stazy uczniowskich w projekcie pn.: ,Wybierz zawdéd - wsparcie
ksztatcenia zawodowego w powiecie kartuskim” wspétfinansowanym ze srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+), Priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatanie
5.8. Edukacja ogodlna i zawodowa w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP
2021-2027).
Projekt realizowany jest zgodnie z umowg o dofinansowanie nr FEPM.05.08-12.00-0081/23-00
z dnia 16.10.2024 r. zwang dalej Umowg, wnioskiem o dofinansowanie projektu nr FEPM.05.08-1Z.00-
0081/23 oraz na podstawie aktualnie obowigzujgcych wytycznych wymienianych w Umowie.
Okres realizacji Projektu: 01.02.2024 — 31.01.2029%.

§2
Stownik pojec

Wystepujgce w Regulaminie pojecia oznaczaja:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

Projekt — nalezy przez to rozumie¢ projekt pn. ,Wybierz zawdd - wsparcie ksztatcenia zawodowego
w powiecie kartuskim” wspoétfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+),
Priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatanie 5.8. Edukacja ogdlna
i zawodowa w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027).
Beneficjent projektu - Powiat Kartuski z siedzibg w Kartuzach, ul. Dworcowa 1,

Realizator stazu - trzy szkoty ponadpodstawowe, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Kartuski:

1) Zespot Szkoét Zawodowych i Ogélnoksztatcgcych w Zukowie, ul. Gdyriska 5, 83-330 Zukowo;

2) Powiatowy Zespot Szkét w Przodkowie, ul. Bursztynowa 3, 83-304 Przodkowo;

3) Zespdt Szkoét Zawodowych i Ogdlnoksztatcgeych w Kartuzach, ul. Wzgdrze Wolnosci 3, 83-300 Kartuzy,
Staz — zdobywanie wiedzy, sprawdzanie i doskonalenie zawodowych umiejetnosci praktycznych
W miejscu pracy, bez nawigzania stosunku pracy z Podmiotem przyjmujgcym na staz, organizowane w
ramach projektu,

Stazysta — uczen jednej z trzech szkoét wskazanych w pkt 3, ktéry zostat zakwalifikowany do odbycia stazu u
Pracodawcy,

Opiekun Stazysty — osoba wyznaczona przez Podmiot przyjmujacy na staz do opieki merytorycznej nad
Stazystq i sprawowania nadzoru nad organizacjg przebiegu stazu w zaktadzie pracy,

Koordynator realizacji stazu — osoba odpowiedzialna za organizacje i monitoring przebiegu stazu
z ramienia szkoty,

Podmiot przyjmujacy na staz — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej prowadzaca dziatalnosé¢ w jednej z branz: spedycyjno-logistycznej, teleinformatyczne;j,
transportu kolejowego, poligraficznej, ktéra przyjmuje Stazyste na staz, podpisata tréjstronng ,Umowe o
staz uczniowski” i realizuje staz zgodnie z postanowieniami umowy,

Umowa o staz uczniowski — umowa trdjstronna zawarta pomiedzy: Realizatorem stazu, Podmiotem
Przyjmujgcym na staz i Stazystg, okreslajgca szczegotowe zasady odbywania stazu i miejscu stazu.

83
Zasady realizacji stazy uczniowskich
Koordynator realizacji stazy, w kazdej szkole biorgcej udziat w projekcie, cyklicznie organizuje staze
uczniowskie wskazujgc terminy realizacji stazu, dostepng liczbe stazy uczniowskich oraz proponowane

1)

Okres realizacji projektu moze ulec zmianie i bedzie zgodny z okresem wskazanym w aktualnym na dang chwile Wnioskiem

o dofinansowanie.
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miejsca odbywania stazu.

Miejsca i terminy odbywania stazu zostang okreslone na podstawie karty Podmiotu przyjmujgcego na staz
wypetnione przez Podmiot przyjmujacy na staz (zatacznik nr 1 do Regulaminu).

Proces kwalifikowania Uczniéw na staze uczniowskie okresla Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
,Wybierz zawdd — wsparcie ksztatcenia zawodowego w powiecie kartuskim”.

Szczegdtowe zasady uczestnictwa w stazu uczniowskim reguluje Umowa o staz uczniowski (zatacznik nr 2 do
Regulaminu). Termin i miejsce podpisania umowy o staz uczniowski ustalany jest z Koordynatorem realizacji
stazy indywidualnie.

Na staz uczniowski moga zostac¢ skierowane osoby, ktére ukorczyty 15 rok zycia.

Staz realizowany jest w wymiarze 80 godzin. Dobowy i tygodniowy wymiar czasu odbywania stazu
uczniowskiego szczegdtowo zostanie okreslony w umowie stazowej dla kazdego stazysty indywidualnie.
Dobowy wymiar godzin stazu uczniowskiego, dla oséb w wieku do lat 16 nie moze przekraczaé
6 godzin, dla oséb w wieku powyzej 16 lat — nie moze przekroczy¢ 8 godzin.

Staze uczniowskie realizowane sg podczas dni wolnych od nauki szkolne;j.

Staze uczniowskie powinny by¢ realizowane na obszarze wojewddztwa pomorskiego.

Stazysta ma zapewniong opieke merytoryczng w postaci Opiekuna Stazysty, ktéry moze mie¢ pod swojg
opieka jednoczesnie maksymalnie 4 Stazystow.

Staz uczniowi zostaje uznany za zrealizowany w przypadku nieobecnosci usprawiedliwionej (np. choroba,
zdarzenie losowe) trwajgcej do 20% czasu stazu. Stazysta musi przepracowa¢ minimum 40 godzin stazu.

W przypadku nieobecnosci usprawiedliwionej w wymiarze powyzej 20% czasu stazu lub nie osiggniecia
minimum 40 godzin stazu, Strony Umowy o staz uczniowski wspdlnie podejmg decyzje dotyczacy
kontynuacji stazu w innym terminie, odrobienia nieobecnosci, rezygnacji itp. Kazdy taki przypadek bedzie
rozpatrywany indywidualnie.

Za czas nieobecnosci Stazyscie nie przystuguje Swiadczenie pieniezne.

Stazysta w okresie realizacji stazu nie podlega ubezpieczeniom spotecznym, zgodnie z art. 6 ust. 4b i ust. 4ba
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497 z pdin.
zm.).

Uczen moze wzig¢ udziat w jednym stazu w ramach projektu.

Stazysta po zakonczeniu stazu uczniowskiego otrzyma Zaswiadczenie o odbyciu stazu (zatgcznik nr4 do
Umowy o staz uczniowski), zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2019
r. w sprawie wzoru zaswiadczenia o odbyciu stazu uczniowskiego.

84
Obowiazki Realizatora Stazu
Realizator Stazu zobowigzuje sie do:

1) opracowania wspdlnie z Podmiotem przyjmujacym na staz Programu stazu, ustalenia terminu stazu
oraz poinformowania Stazysty o jego obowigzkach i uprawnieniach w zwigzku z odbywaniem stazu
w szczegblnosci starannego wykonywania czynnosci i zadan objetych Programem stazu;

2) wyptaty Stazyscie Swiadczenia pienieznego za okres odbywania stazu w wysokosci 80% minimalnej
stawki godzinowej za prace. Podstawg wyptaty jest Wniosek Stazysty o wyptate (zatgcznik nr 5 do
Umowy o staz uczniowski) oraz lista obecnosci (zatgcznik nr 3 do Umowy o staz uczniowski) lub wydruk
z systemu elektronicznego potwierdzajgcy obecnos¢ stazysty zgodnie z terminem wskazanym w
Umowie;

3) refundacji, na wniosek Podmiotu przyjmujgcego na staz, wydatkéw ponoszonych przez Podmiot
przyjmujacy na staz, w tym: koszt Srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy roboczej, niezbednych
materiatéw i narzedzi zuzywalnych, wynagrodzenia opiekuna, szkolerh BHP. Kwota i zakres refundacji
okreslony zostanie w § 4 ust. 1 pkt 4 umowy o staz uczniowski i wyptacana bedzie zgodnie z wnioskiem
i notg obcigzeniowg (zatgcznik nr 6 do Umowy o staz uczniowski);

4) pokrycia kosztow realizacji stazu uczniowskiego poprzez wyptate stazyscie kwoty ryczattowej
w wysokosci i zakresie okreSlonym w § 4 ust. 1 pkt 5 umowy o staz uczniowski, obejmujacej koszty
wskazane we wniosku Stazysty o wyptate (zatacznik nr 5 do Umowy o staz uczniowski) jesli nie stojg
one w sprzecznosci z katalogiem kosztéw zawartym w stawce jednostkowej;

5) sprawowania nadzoru nad przebiegiem stazu uczniowskiego i dbania o jak najwyzszy poziom
merytoryczny formy wsparcia;

6) przekazania Podmiotowi przyjmujgcemu na staz materiatow i informacji umozliwiajgcych wtasciwe
oznaczenie miejsca realizacji stazu.
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taczna stawka za godzine stazu uczniowskiego, tj.: stypendium okreslonego w ust. 1 pkt 2, refundacji
okreslonej w ust. 1 pkt 3 oraz ryczattu okreslonego w ust. 1 pkt 4 wynosi 33,23 zt na rok 2025. Stawka jest
corocznie indeksowana, aktualna na dany rok jest ogtaszana w komunikacie Ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, zgodnie z zapisami ,Wytycznych dotyczgcych realizacji projektéw z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027".

Realizator Stazu ma prawo uzyskania od Stazysty i Podmiotu przyjmujgcego na staz wszelkich niezbednych
dokumentdw i oswiadczerh umozliwiajgcych prawidtows realizacje stazu, zgodnie z Umowa i Regulaminem
oraz przeprowadzenia kontroli dokumentacji zwigzanej z realizacjg i przebiegiem stazu na pisemny, nalezycie
umotywowany wniosek.

§5
Obowigzki Podmiotu przyjmujacego na staz

Podmiot przyjmujacy na staz uczniowski zapewnia StazyScie stanowisko pracy wyposazone
w niezbedne urzgdzenia, sprzet, narzedzia, materiaty i dokumentacje techniczng, uwzgledniajgce
wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze bezpieczne i higieniczne warunki odbywania stazu
uczniowskiego na zasadach dotyczacych pracownikéw, okreslonych w odrebnych przepisach, w tym w
zaleznosci od rodzaju zagrozen zwigzanych z odbywaniem stazu uczniowskiego — odpowiednie srodki
ochrony indywidualnej.
Przed przystgpieniem Stazysty do pracy Podmiot przyjmujacy na staz zobowigzany jest do przeprowadzenia
koniecznych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez Stazyste stanowiskiem, w tym szkolen BHP
i stanowiskowych.
Stanowisko powinno by¢ przygotowane w momencie rozpoczecia stazu. Przed rozpoczeciem stazu
uczniowskiego, z wykorzystaniem urzgdzen, sprzetu i narzedzi, Stazystdw zaznajamia sie z zasadami
i metodami pracy zapewniajacymi bezpieczenstwo i higiene pracy przy wykonywaniu czynnosci na danym
stanowisku.
Podmiot przyjmujacy na staz zobowigzuje sie do przygotowania Programu stazu wedtug wzoru (zatacznik nr
1 do Umowy o staz uczniowski), we wspétpracy ze Koordynatorem realizacji stazu.
Podmiot przyjmujgcy na staz wyznacza Opiekuna Stazysty, spetniajgcego warunki okreslone w art. 120 ust.
3a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo os$wiatowe ( Dz. U. z 2024 r. poz. 737 z pdéin. zm.)., ktérego
zadaniem bedzie:

1) przestrzeganie, kontrolowanie i dokumentowanie czasu pracy Stazysty;

2) zapoznanie Stazysty z obowigzkami, zasadami i procedurami obowigzujgcymi w miejscu pracy;

3) przydzielanie na biezgco zadan do realizacji przez Stazyste w oparciu o Program stazu;

4) monitorowanie postepu, rezultatéw stazu, udzielanie porad i pomocy w razie potrzeby oraz udzielanie

informacji zwrotnej.

Opiekun Stazysty jest zobowigzany przed rozpoczeciem stazu ztozy¢ do Koordynatora realizacji stazy
oswiadczenie Opiekuna Stazysty (zatgcznik nr 2 do Umowy o staz uczniowski).
Po zakonczonym stazu Podmiot przyjmujacy na staz przygotowuje i przekazuje Stazyscie Zaswiadczenie
o odbyciu stazu uczniowskiego zgodnie ze wzorem (zatgcznik nr 4 do Umowy o staz uczniowski).
Po zakoriczonym stazu Podmiot przyjmujacy na staz przygotowuje i przekazuje Koordynatorowi realizacji
stazu dokumentacje fotograficzng - min. 2 zdjecia ze wskazaniem stanowiska stazysty.
Podmiot przyjmujacy na staz umozliwi przeprowadzenie kontroli/audytu, w miejscu i czasie odbywania
stazu, przedstawicielom Realizatora projektu i innej instytucji uprawnionej do kontroli/ audytu.
Podmiot przyjmujacy na staz ma prawo dokonania zmian w Programie stazu w uzasadnionych przypadkach.
Zmiana Programu stazu wymaga formy pisemnej po konsultacji z Koordynatorem realizacji stazu,
zatwierdzenia przez Realizatora Stazu.

§6

Refundacja kosztow wynagrodzenia Opiekuna Stazysty z ramienia Podmiotu przyjmujgcego na staz
Podmiot przyjmujgcy na staz moze wystgpic¢ z wnioskiem o refundacje kosztow zwigzanych z realizacjg stazu.
Refundacja wyptacana bedzie zgodnie z wnioskiem i notg obcigzeniowg (zatgcznik nr 6 do Umowy o staz
uczniowski).
Whiosek powinien zosta¢ dostarczony do Realizatora Stazu w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia stazu
uczniowskiego przez Stazyste.
Podmiot przyjmujacy na staz moze otrzymac refundacje za prace Opiekuna Stazysty z ramienia Podmiotu
przyjmujgcego na staz za czas poswiecony Stazyscie, w wysokosci nie wiecej niz 500 zt brutto brutto (koszt
catkowity: kwota brutto + koszty pracodawcy) za jednego Stazyste.
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4. Opiekun Stazysty, moze mie¢ pod swojg opieka jednoczes$nie maksymalnie 4 Stazystow.
§7
Obowiazki Stazysty skierowanego na staz
Stazysta:

1) zobowigzuje sie do realizacji stazu zgodnie z Programem stazu z nalezytg terminowoscig, starannoscia i
punktualnoscia,

2)

stosowania sie do polecerr Podmiotu przyjmujgcego na staz i Opiekuna Stazysty, o ile nie bedg one sprzeczne

z przepisami prawa i postanowieniami Umowy o staz uczniowski,

3)

posiadania ubezpieczenia NNW na czas stazu uczniowskiego, ktérego kopie przedktada Koordynatorowi

realizacji stazu.

§8
Stypendium stazowe
Wszystkim  Stazystom, ktérzy biorg wudziat w stazu i spetnia wymogi formalne zawarte

w niniejszym Regulaminie przystuguje swiadczenie pieniezne (stypendium).

Stazyscie za realizacje 100% godzin stazu przystuguje stypendium stazowe w wysokosci 80% minimalnej
stawki godzinowej za prace, wyptaconej jednorazowo przez Realizatora Stazu, po odbyciu stazu zgodnie z
Umowa

o staz uczniowski. Informacje o doktadnej kwocie brutto stypendium Stazysta otrzymuje w momencie
podpisania Umowy o staz uczniowski.

Stypendium stazowe wyptacone bedzie pod warunkiem dostarczenia do Realizatora Stazu
w okreSlonym umowa terminie dokumentéw wymaganych do rozliczenia stazu tj. listy obecnosci
i zaswiadczenia o odbyciu stazu wystawionego przez Podmiot przyjmujacy na staz uczniowski.

Stazyscie moze przystugiwac¢ dodatkowe Swiadczenie w postaci kwoty ryczattowej w ramach ktérej pokryje
koszty zwigzane z realizacjg stazu. Podstawg wyptaty jest Wniosek Stazysty o wyptate (zatacznik nr5 do
Umowy o staz uczniowski) oraz lista obecnosci (zatgcznik nr 3 do Umowy o staz uczniowski) lub wydruk
z systemu elektronicznego potwierdzajgcy obecnosc stazysty na stazu w terminie wskazanym w umowie.

§9
Postanowienia koricowe

Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmian Regulaminu wynikajacych w szczegdlnosci ze zmian przepiséw
prawa, uregulowan i wytycznych zwigzanych z FEP 2021-2027.
O wszelkich zmianach Regulaminu Beneficjent poinformuje strony Umowy o staz uczniowski.
Wszelkie spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy strony bedg rozwigzywac w sposéb polubowny.
W przypadku braku porozumienia, spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sgd powszechny witasciwy dla
siedziby Realizatora Stazu.
Beneficjent zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji Projektu lub form wsparcia w razie zmiany decyzji
Instytucji Zarzadzajacej o przyznaniu dofinansowania Projektu.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 oraz 4 stronom Umowy o staz uczniowski nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Beneficjenta.
W zakresie spraw nieuregulowanych w Regulaminie obowigzujg przepisy prawodawstwa krajowego
i unijnego, a takze dokumenty programowe, w tym wytyczne Instytucji Zarzadzajacej.
Regulamin obowigzuje przez okres realizacji Projektu.

8§10
Zataczniki
Karta Podmiotu przyjmujacego na staz
Umowa o staz uczniowski
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