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Zatacznik nr 2
do Regulaminu organizacji i realizacji stazy uczniowskich w projekcie
,Wybierz zawdd — wsparcie ksztatcenia zawodowego w powiecie kartuskim”

Umowa o staz uczniowski Nnr .........cceeeveevviiencnncncinnnne
zawarta w dniu ......cocevenenenn. W oo,
w ramach projektu Wybierz zawéd - wsparcie ksztalcenia zawodowego w powiecie kartuskim

wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Priorytet 5 Fundusze
europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatanie 5.8. Edukacja ogdlna i zawodowa w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027)

pomiedzy

Powiatem Kartuskim z siedzibg w Kartuzach przy ul. Dworcowej 1, 83-300 w imieniu ktérego dziata Dyrektor
(Nazwa SZKOtY)...eveeee et z siedzibg przy Ul. e NIP: e
REGON: .....cceovevrreenee na podstawie Uchwaty nr ................... Zarzadu Powiatu Kartuskiego z dnia 23.12.2024 r. w

sprawie upowaznienia do sktadania oswiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezgcej dziatalnosci powiatu,
do realizacji zadan w ramach projektu ,Wybierz zawdéd — wsparcie ksztatcenia zawodowego w powiecie
kartuskim”, zwanym dalej ,Realizatorem Stazu”

a
(nazwa zaktadu pracy) ......cceeeeeneeeeneeinneeeieennes Z 5iedzibg W e NIP: e
REGON .o, reprezentowanym zgodnie z obowigzujgcym sposobem reprezentacji, przez
................................. zwanym w dalszej czesci umowy ,Podmiotem przyjmujgcym na staz”,

a
(imie i Nazwisko ) ...ccccevvrveeenene. .. uczniem/uczennicg (nazwa szkoty)............... zamieszkatym/tg W ....ccoecevveenne.
PESEL .ot zwanym/q dalej , Stazysty”

tacznie lub osobno zwanymi dalej Stronami lub Strong.

81
Definicje i pojecia
Dla potrzeb niniejszej Umowy o staz uczniowski, zwanej dalej umowg przyjmuje sie definicje najwazniejszych
pojec¢ okreslone w § 2 Regulaminu organizacji i realizacji stazy uczniowskich w projekcie ,Wybierz zawdd —
wsparcie ksztatcenia zawodowego w powiecie kartuskim”.

§2
Przedmiot i zakres umowy

1. Umowa realizowana jest w ramach projektu ,Wybierz zawdéd — wsparcie ksztatcenia zawodowego
w powiecie kartuskim” nr FEPM.05.08-12.00-0081/23 wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+),
Dziatanie 5.8. Edukacja ogdlna i zawodowa w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-
2027 (FEP 2021-2027).

2. Celem stazu jest pogtebienie zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy
oraz nabycie nowych umiejetnosci praktycznych, uzupetniajgcych i pogtebiajgcych wiedze uzyskang przez
ucznia - stazyste w toku zaje¢ dydaktycznych w szkole.

3. Przedmiotem stazu uczniowskiego sg zadania okreslone w programie stazu uczniowskiego, opracowanym
przez Koordynatora realizacji stazu przy wspétudziale Podmiotu przyjmujgcego na staz i zaakceptowanym
przez Stazyste (zatacznik nr 1 do niniejszej umowy).

§3
Zasady ogolne
1. Strony umowy podpisujgc niniejszg umowe oswiadczajg, iz zapoznaty sie z Regulaminem organizacji
i realizacji stazy uczniowskich i przyjmujg jego zapisy bez zastrzezen.
2. Staz uczniowski bedzie realizowany w zawodzie (kod i nazwa)
Miejsce odbywania staZu UCZNIOWSKIBEO: ....c.uvverveeiereeeietirtrese st ettt eesee s s s et ess s steseses s ansenesseses s
4. Termin odbywania stazu: od .......ccceveeeceerennnne (o Lo TR

w
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5. Przed rozpoczeciem stazu Strony ustalg harmonogram jego realizacji. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie zmiane harmonogramu na wniosek kazdej ze Stron.

6. Czas realizacji stazu wynosi 80 godzin.

7. Czas pracy Stazysty nie moze przekracza¢ 8 godzin na dobe i 40 godzin tygodniowo.

8. Imie i nazwisko Opiekuna Stazysty - .....ccccccmeireenenniinecreneineene , STANOWISKO oo ,
telefon kontaktowy/mail .......cc.ocoeeovneveeerineneecrre e

9. Pomigdzy Stazystg a Podmiotem przyjmujgcym na staz nie zostaje nawigzany stosunek pracy.

10. Wszelkie dokumenty sktadane przez niepetnoletniego Stazyste, muszg zawieraé podpis rodzica lub opiekuna
prawnego.

11. Staz uczniowski realizowany jest w oparciu o Program stazu (zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy).

12. W sprawie realizacji przedmiotowej Umowy osobg do kontaktu ze strony Realizatora Stazu jest Koordynator
realizacji stazy w (nazwa szkoty) = PaANi s ,
telefon kontaktowy/ Mail.......ccccceeoenereioeieincireeeeie e

84
Obowiazki i prawa Realizatora Stazu
1. Realizator Stazu zobowigzuje sie do:

1) opracowania wspdlnie z Podmiotem przyjmujgcym na staz Programu stazu,

2) poinformowania Stazysty o jego obowigzkach i uprawnieniach w zwigzku z odbywaniem stazu
w szczegdlnosci starannego wykonywania czynnosci i zadan objetych Programem stazu,

3) wyptaty StazyScie Swiadczenia pienieznego za okres odbywania stazu w wysokosci ...... zt za godzine,
tacznie w kwocie ......cooovineeneee (STOWNIE e e ). Podstawa wyptaty jest
Whiosek Stazysty o wyptate (zatgcznik nr 5 do niniejszej umowy) oraz lista obecnosci (zatacznik nr 3 do
niniejszej umowy) lub wydruk z systemu elektronicznego potwierdzajacy obecnos¢ stazysty za dany
miesiac,

4) refundacji, na wniosek Podmiotu przyjmujgcego na staz, wydatkdw ponoszonych przez Podmiot
przyjmujgcy na staz, w tym: koszt sSrodkéw ochrony indywidualnej, w tym odziezy roboczej, niezbednych
materiatéw i narzedzi zuzywalnych, wynagrodzenia opiekuna, szkolen BHP! 2. Kwota refundacji nie
przekroczy ..... zt (stownie: ................ ) i wyptacona bedzie zgodnie z wnioskiem i notg obcigzeniowa,
(zatacznik nr 6 do niniejszej umowy),

5) pokrycia kosztow realizacji stazu uczniowskiego poprzez wyptate Stazyscie kwoty ryczattowej
w wysokosci nie nizszej nNiz .........cccevvee.. 3 obejmujacej koszty wskazane we wniosku Stazysty o wyptate
(zatgcznik nr 5 do niniejszej umowy) jesli nie stojg one w sprzecznosci z katalogiem kosztow zawartym
w stawce jednostkowej,

6) wyptaty Swiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 5, nastgpig odrebnymi przelewami na podane przez
Stazyste konto bankowe w terminie do 30 dni roboczych od zakonczenia stazu, pod warunkiem
dostarczenia dokumentéw rozliczeniowych do Koordynatora realizacji stazy do 5 dni roboczych, od
zakonczenia stazu i dysponowania srodkami na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjg stazu przez
Realizatora Stazu. Stazyscie nie przystuguje zadne roszczenie zwigzane z opdinieniem wyptaty
Swiadczenia pienieznego, o ktdrym mowa ust. 1 pkt 3 i 5, ktore wynikajg z terminu przekazywania przez
Instytucje Zarzgdzajgcy srodkéw na realizacje Projektu,

7) wyptaty refundacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4, na podane przez Podmiot przyjmujacy na staz konto
bankowe w terminie do 30 dni roboczych od ztozenia, pod warunkiem dostarczenia Wniosku
o refundacje wraz z notg obcigzeniowg do Koordynatora realizacji stazy do 30 dni roboczych, od
zakonczenia stazu i dysponowania srodkami na pokrycie wydatkdw zwigzanych z realizacja stazu przez
Realizatora Stazu. Podmiotowi przyjmujgcemu na staz nie przystuguje zadne roszczenie zwigzane
z opdznieniem wyptaty refundacji, ktére wynikajg z terminu przekazywania przez Instytucje Zarzadzajaca
Srodkow na realizacje Projektu. W przypadku niedostarczenia Wniosku o refundacje wraz z notg we
wskazanym terminie oznacza to, iz Podmiot przyjmujgcy na staz rezygnuje z refundacji,

1 Niepotrzebne skresli¢

2 punkt wykreslany, jezeli nie przewiduje sie wyptaty Refundacji dla danego podmiotu przyjmujacego na staz

3 kaczna stawka za godzine stazu uczniowskiego, tj.: stypendium okres$lonego w ust. 1 pkt 3, refundacji okreslonej w ust. 1 pkt 4 oraz ryczattu
okreslonego w ust. 1 pkt 5 wynosi 33,23 zt na rok 2025. Stawka jest corocznie indeksowana, aktualna na dany rok jest ogtaszana w komunikacie
Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, zgodnie z zapisami ,Wytycznych dotyczgcych realizacji projektéow z udziatem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027".
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8) sprawowania nadzoru nad przebiegiem stazu uczniowskiego i dbania o jak najwyiszy poziom
merytoryczny formy wsparcia,

9) przekazania Podmiotowi przyjmujgcemu na staz materiatow i informacji umozliwiajgcych witasciwe
oznaczenie miejsca realizacji stazu.

2. Realizator Stazu ma prawo:

1) uzyskania od Stazysty i Podmiotu przyjmujacego na staz wszelkich niezbednych dokumentéw
i oswiadczen umozliwiajacych prawidtowa realizacje stazu, zgodnie z niniejsza umowa
i Regulaminem organizacji i realizacji stazy uczniowskich w projekcie,

2) dokonania korekty oczywistych omytek pisarskich w dostarczonych przez Stazyste i Podmiot Przyjmujacy
na staz dokumentach,

3) przeprowadzenia kontroli w zakresie wykonania niniejszej umowy poprzez monitoring stazu
w miejscu jego realizacji,

4) przeprowadzenia kontroli dokumentacji zwigzanej z realizacjg i przebiegiem stazu na pisemny, nalezycie
umotywowany wniosek.

§5
Obowiazki i prawa Stazysty
1. Stazysta zobowigzuje sie do:

1) realizacji stazu zgodnie z Programem stazu z nalezytg terminowoscia, starannoscig
i punktualnoscia,

2) statej wspdtpracy z Koordynatorem realizacji stazy,

3) stosowania sie do polecern Podmiotu przyjmujgcego na staz i Opiekuna Stazysty, o ile nie bedg one
sprzeczne z przepisami prawa i postanowieniami niniejszej umowy,

4) posiadania ubezpieczenia NNW na czas stazu uczniowskiego, ktorego kopie przedktada Koordynatorowi
realizacji stazu,

5) przestrzegania przepisbw i zasad obowigzujgcych u Podmiotu przyjmujacego na staz
w szczegolnosci regulaminéw i przepisdw organizacyjno-porzadkowych pracy, zasad bezpieczeristwa
i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych,

6) zachowania poufnosci wszelkich informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Podmiot przyjmujacy
na staz na szkode (w szczegdlnosci informacji technicznych, technologicznych, handlowych,
organizacyjnych),

7) przestrzegania zasad wspoétzycia spotecznego oraz prezentowania wtasciwej postawy i kultury osobistej
podczas odbywania stazu,

8) terminowego wypetniania dokumentacji stazowej oraz dostarczenia kompletu dokumentow
Koordynatorowi realizacji stazu do 5 dni roboczych od zakoniczenia stazu,

9) zawiadomienia Podmiotu przyjmujgcego na staz i Realizatora Stazu o kazdej nieobecnosci
i poinformowanie o przyczynie nieobecnosci najpdzniej w drugim (2) dniu jej trwania,

10) niezwtocznego informowania Realizatora Stazu o wszelkich okolicznosciach moggcych mie¢ wptyw na
realizacje Umowy.

2. Stazysta ma prawo do:

1) uzyskania od Podmiotu przyjmujgcego na staz informacji dotyczacych przebiegu stazu,

2) przydzielenia mu przez Podmiot przyjmujacy na staz Opiekuna Stazysty,

3) otrzymania $wiadczenia pienieznego w wysokosci wymienionej w § 4 ust. 1 pkt 3,

4) otrzymania kwoty ryczattowej w wysokosci wymienionej w § 4 ust. 1 pkt 5,

5) otrzymania zaswiadczenia o odbyciu stazu zgodnie ze wzorem (zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy), po
zakonczeniu realizacji stazu zgodnie z Umowa.

§6
Obowiazki i prawa Podmiotu przyjmujgcego na staz
1. Podmiot przyjmujacy na staz zobowigzuje sie do:
1) przygotowania Programu stazu wedtug wzoru (zatgcznik numer 1 do niniejszej umowy), we wspdtpracy
z Koordynatorem realizacji stazu,
2) zrealizowania stazu zgodnie z Programem stazu,
3) sprawowania nadzoru nad organizacjg i przebiegiem stazu zgodnie z Umowg,

/S
N4 POWIAT KARTUSKI

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027



*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez B ‘
dla Pomorza Unie Europejska

URZAD MARSZAT KOWSKI
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

* \

‘.\\.-7-,/

x*

4) wyznaczenia Opiekuna Stazysty, spetniajgcego warunki okreslone w art. 120 ust 3a ustawy Prawo

Oswiatowe, ktérego zadaniem bedzie:

a) przestrzeganie, kontrolowanie i dokumentowanie czasu pracy Stazysty;

b) zapoznanie Stazysty z obowigzkami, zasadami i procedurami  obowigzujgcymi
w Podmiocie przyjmujacym na staz;

c) przydzielanie na biezaco zadan do realizacji przez Stazyste w oparciu o program stazu;

d) monitorowanie postepdw, rezultatéw stazu, udzielanie porad i pomocy w razie potrzeby oraz
udzielanie informacji zwrotnej,

5) przygotowania i przekazania Stazyscie zaswiadczenia o odbyciu stazu uczniowskiego zgodnie ze
wzorem (zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy),

6) wyznaczenia, innej osoby petnigcej funkcje Opiekuna Stazysty w przypadku, gdy dotychczasowy Opiekun
Stazysty nie moze w dalszym ciggu sprawowac opieki nad stazystg i pisemnego poinformowania o tym
fakcie Koordynatora realizacji stazu i podpisania Aneksu do umowy,

7) przygotowania stanowiska pracy, ktére umozliwi Stazyscie wtasciwg i zgodna z przepisami BHP realizacje
stazu. Stanowisko pracy powinno by¢ wyposazone w niezbedne urzadzenia, sprzet, narzedzia, materiaty
i dokumentacje techniczng,

8) przeprowadzenia koniecznych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez Stazyste stanowiskiem,
w tym szkolen BHP i stanowiskowych,

9) przeprowadzenia postepowania powypadkowego i zawiadomienia Realizatora Stazu/ Koordynatora
realizacji stazy (jezeli dotyczy),

10) niezwtocznego, nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych od zaistnienia zdarzenia zawiadomienia
Realizatora Stazu o przerwaniu stazu przez Stazyste, kazdej nieusprawiedliwionej nieobecnosci Stazysty
oraz o innych zdarzeniach majgacych wptyw na realizacje niniejszej umowy,

11) zapewnienia nalezytej ochrony danych osobowych Stazysty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja
2018 o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych/RODO),

12) oznaczenia miejsca realizacji stazu zgodnie z wytycznymi Realizatora Stazu,

13) dostarczenia Realizatorowi Stazu dokumentacji fotograficznej - min. 2 zdjecia ze wskazaniem stanowiska
stazysty,

14) dostarczenia Wniosku o refundacje wraz z notg obcigzeniowa do Koordynatora realizacji stazy do 30 dni
roboczych od zakonczenia stazu (jezeli dotyczy),

15) umozliwienia przeprowadzenia kontroli/audytu w miejscu i czasie odbywania stazu przedstawicielom
Realizatora Stazu i innej instytucji uprawnionej do kontroli/ audytu,

16) udostepnienia na zgdanie Realizatora Stazu lub innej instytucji uprawionej do kontroli/audytu
kwalifikowalnosci wydatkdw w projekcie, wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg stazu,
np. wydatkowaniem srodkéw okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 4, przeprowadzeniem szkolenia BHP.

2. Opiekun Stazysty jest zobowigzany przed rozpoczeciem stazu ztozy¢ do Koordynatora realizacji stazy
oswiadczenie Opiekuna Stazysty (zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy).

3. Podmiot przyjmujacy na staz ma prawo:

1) do dokonania zmian w Programie stazu w uzasadnionych przypadkach. Zmiana Programu stazu wymaga
formy pisemnej, konsultacji z Koordynatorem realizacji stazy, zatwierdzenia przez Realizatora Projektu,

2) wnioskowania o refundacje, okreslong w § 4 ust. 1 pkt 4.

3) Statego wsparcia udzielanego przez Koordynatora realizacji stazy.

4) Otrzymania od Realizatora Stazu informacji zwrotnej po zrealizowanym stazu.

4. Podmiot przyjmujgcy na staz oswiadcza, iz zgodnie z wymogami ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz.
1802), potwierdza, iz:

1) wypetnia obowigzek wynikajacy z art. 21 tej ustawy;

2) stosuje standardy ochrony matoletnich;

3) nie dopusci do kontaktu ze stazystg osoby zweryfikowanej pozytywnie.
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§7
Rozwigzanie umowy

1. Umowa o staz uczniowski moze by¢ rozwigzana na pismie przez kazdg ze stron z zachowaniem 14-dniowego
okresu wypowiedzenia.

2. Stazysta rezygnujacy lub skreslony z udziatu w projekcie w trakcie trwania stazu uczniowskiego, ktory
zrealizowat mniej niz 40 godzin stazu uczniowskiego, nie otrzymuje Swiadczenia pienieznego za zrealizowane
godziny stazu. W pozostatych przypadkach konieczne jest zawarcie aneksu do umowy zmieniajgcego czas
trwania i program stazu.

3. Wypowiedzenie umowy wymaga formy pisemnej i moze nastgpi¢ w przypadku:

1) nieusprawiedliwionej nieobecnosci Stazysty podczas wiecej niz 2 dni stazu,
2) naruszenia przez Strony zapiséw umowy,
3) pisemnej rezygnacji Stazysty usprawiedliwionej waznymi zdarzeniami losowymi.

4. Realizator Stazu moze zgdaé zwrotu kosztéw poniesionych w zwigzku z realizacjg umowy od Strony, z winy
ktdrej to rozwigzanie lub wypowiedzenie nastgpito.

5. Strony umowy nie beda odpowiedzialne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie swoich zobowigzan
wynikajacych z umowy z powodu dziatania sity wyzszej. Przez dziatanie sity wyzszej nalezy rozumiec zdarzenia
o nadzwyczajnym charakterze, niezalezne od strony, zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia i do
zapobiezenia przy dochowaniu nalezytej starannosci, ktére nastgpito po dniu wejscia w zycie niniejszej
umowy. Jezeli dziatanie sity wyzszej spowoduje niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
wynikajacych z umowy przez Strone wtedy:

1) niezwtocznie zawiadomi na piSmie pozostate Strony o zaistnieniu dziatania sity wyzszej, w miare potrzeby
i mozliwosci przedstawiajac dokumentacje. Strona, ktéra nie zawiadomi ze swojej winy o wystgpieniu
dziatania sity wyzszej jest odpowiedzialna za szkody poniesione przez pozostate Strony, ktérych mozna
by byto unikng¢ w przypadku niezwtocznego zawiadomienia. Strony uzgodnig sposdb postepowania,
wobec tego zdarzenia;

2) kazda ze Stron dotozy wszelkiej starannosci w celu nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych
Z umowy.

§8
Postanowienia koficowe

1. Realizator Stazu nie ponosi odpowiedzialnosci wobec 0sdb trzecich z tytutu szkdd wyrzadzonych przez
Stazyste lub Podmiot przyjmujacy na staz podczas lub w zwigzku z odbywaniem stazu, powstatych wskutek
dziatan lub zaniedban Stazysty lub Podmiotu przyjmujgcego na staz.

2. Zmiana Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Strony sg zobowigzane do niezwtocznego, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od zaistnienia zmiany danych
podanych w umowie, zgtaszania pozostatym Stronom tego faktu. W przypadku zaniedbania tego obowigzku,
przesytke przestang na ostatnio wskazany adres przyjmuje sie za doreczona.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy prawa krajowego oraz
Regulamin Projektu.

5. Wszelkie spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy strony bedg rozwigzywac w sposéb polubowny.
W przypadku braku porozumienia, spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy dla
siedziby Realizatora Stazu.

6. Niniejsza umowa nie stanowi podstawy do jakichkolwiek roszczen dotyczacych stosunku pracy pomiedzy
Opiekunem Stazysty i Podmiotem przyjmujgcym na staz lub Realizatorem Stazu.

7. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

8. Zataczniki stanowig integralng czes¢ niniejszej umowy.

Stazysta (czytelny podpis) Rodzic/ Opiekun prawny (czytelny podpis)
w przypadku niepetnoletniego ucznia
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Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Program stazu.

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie Opiekuna Stazysty.

Zatgcznik nr 3 - Lista obecnosci.

Zatacznik nr 4 - Zaswiadczenie o odbyciu stazu.

Zatacznik nr 5 - Wniosek Stazysty o wyptate.

Zatacznik nr 6 - Wniosek o refundacje wydatkéw ponoszonych przez Podmiot przyjmujacy na staz.

Ia
N4 POWIAT KARTUSKI

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027



